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Introducciéo 0

Recomanacions i requisits 0.1

L'equip de desenvolupament del gBID, recomana la utilitzaci6 de Mozilla Firefox com a
navegador, per un perfecte funcionament de l'aplicacid.

Amb aquest enllag us podreu descarregar el navegador en cas que no el fingueu instal-lat:

http://www.mozilla-europe.org/ca/firefox/

Tot i aixo l'aplicacid també funciona en Internet Explorer 6, 7 i 8, pero per una visualitzacid
optima i per motius de segureftat es recomana ufilitzar Internet Explorer 8.

Els usuaris que tinguin Firewalls, caldra que obrin el port 8003 per poder accedir a l'aplicacio.

Per tal de poder visualitzar els documents en format PDF, és necessari disposar d'un visor de
documents. En cas de no disposar d'aquest visor, des del segiient enllag us en podreu instal-lar
un totalment gratuit.

http://qget.adobe.com/reader/otherversions/
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Botons del Sistema
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Botd que ens permetra realitzar una cerca.
Mitjancant aquest botd podrem emmagatzemar les dades al sistema.

Botd que mostrara un calendari, Gtil per a introduir una data en un camp.

%
44 4 Juny 2009 B B>
| DI Dm|Dx|D; [Dv|DsDg |
1 2 32 4 5 6 7
8 0 10 1113 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 18

29 30

Botd que descarregara un document en format PDF.

Acceptar/validar una accié o signar un document.

Botd mitjangant el qual podrem viatjar a una plana amb informacié relacionada.
Botd per enviar o generar propostes.

Botd que ens permet carregar dades en un formulari.

Icona que ens informara que un procés s'ha dut a terme correctament. Si posicionem el
ratoli a sobre, sense clicar, i esperem un instant, podrem llegir el missatge informatiu.

9

La proposta ha estat registrada amb exit. |

Icona gque ens informara que un procés s'ha dut a terme correctament perd s'ha
produit una alerta. Si posicionem el ratoli a sobre, sense clicar, i esperem un instant,
podrem llegir el missatge informatiu.

E& wvalors obtinguts excedeixen el limit de la cerca (400). Estableixi criteris més selectius
per obtenir una cerca més refinada.

Icona que ens informara que un procés no s'ha dut a terme correctament. Si posicionem
el ratoli a sobre, sense clicar, i esperem un instant, podrem llegir el missatge
informatiu.

<%

El centre de treball introduit ja existeix. |

<™ = Botons mitjancant els quals podrem paginar els resultats d'una cerca.

02
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< Botd mitjangant el qual podrem accedir a la safata de missatges del sistema.

Botd mitjangant el qual podrem accedir en qualsevol moment a l'agenda.

5

& Botd amb el qual podrem veure un resum dels botons que apareixen en una pagina.
# Botd mitjancant el qual podrem modificar la clau del usuari.

& Botd per sortir del sistema.
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Formularis 0.3
CLamps 031
Reguerits 0311

En els formularis del gBID disposem de camps requerits, és a dir, aquests camps s'han d'omplir
amb dades obligatoriament.

Identificarem aquests camps perqué estan marcats de color rosat, per tal que l'usuari
identifiqui molt facilment aquests camps.

Mom:| |

Per tal d'ajudar a una correcte insercid de les dades si ens posicionem sobre el camp,
obtindrem informacio respecte a les dades que sens sol-liciten.

CIF/NIF: i
Nom: i
\—[ CIF de I'empresa (exB12345678) ]—‘

No reguerits 0312

En els formularis del gBID disposem de camps no requerits, és a dir, aquests camps no cal
introduir obligatoriament.

Identificarem aquests camps perqué estan marcats de color blanc.
O —

Al igual com els camps requerits, per tal d'ajudar a una correcte insercid de les dades si ens
posicionem sobre el camp, obtindrem informacio respecte a les dades que sens sol-liciten.

Tipus Empresa: | - Seleccionar- =1

L% Tipus d'empresa
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Els camps també ens informaran si les dades introduides son valides, ja que el formulari
comprova que les dades que s'estan infroduint siguin correctes. Disposem de:

= (Camps Numérics: Son camps que només accepten nimeros.
= (Camps de text: Camps que accepten qualsevol caracter alfanuméric.
= (Camps de data: S6n camps que només accepten dates en format dd/mm/aaaa

= (Camps de correu electronic: S6n camps que només accepten dades que segueixin un patré
de correu electronic x@x.xx
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Entrada al sistema 0.4

Mitjangant l'usuari i la contrasenya assignats podrem accedir a l'aplicacio des del segient
enllac:

https://apps.cambrescat.es:8003/gBidAlumne/

Des d'aqui accedirem a la plana d'alta al sistema:

[ e“" quality Banc Integrat de Dades (Alumnat)

oy
g Consell General de Cambres de Catalunya

BANC INTEGRAT DE DADES

Girona @
Palamés @

Sant Feliu de Guixols @
Manresa @

Tarrega @ ® Terrassa
@ Licida Sabadell ®
Barcelona
@ valls

Reus g
Tarragona @

Tortosa
L]

Contrassenya [ ]

MMOP>P0 MO A>IOM—AZ— AZ>@ |

DEPARTAMENT D'EDUCACIO
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Mend i Barres dEines 0.5

El sistema disposa de dos barres d'eines que ens permefen realitzar un seguit de fasques i
ens informen del éxit o fracas dels processos realitzats, aixi com de donar-nos ajuda i suport.

-3 Usuari: fg212mng % s
& 9212mn / )
d@ 2 Perfitk ALUMNE f) h

1 [ Inici / Agenda E 9 ]

1. Barra general.

2. Barra de perfil.

Barra General 051
1 2 3 L
[ Tasques / Cerca de Tasques @ E 0 ]

En aguesta barra disposem de quatre apartafs:
1. Modul.
2. Resulfat.
3. BackStack.

L. Missatges, Agenda i Suport.

Modul 0511

En aguest punt tindrem informacié sobre el punt de l'aplicacié on ens trobem.

Resultat 0512

Es el punt on apareixen els diferents missatges del sistema al usuari:

=

= Missafges d'exit @

= Alerta

(5]

=  Error
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BackStack 0513

Aqui és on apareixen els botons que ens permeten tornar als apartat anteriors.

Missalges, Ajuda i Suport 0514

En aquest apartat disposem de diferents bofons que ens aportaran diferents funcionalitats
que ens ajudaran en el dia a dia de l'ds de l'aplicacio:

% Des de qualsevol mddul de l'aplicacid podrem accedir a la safata de missatges interns
de l'aplicacié. En aquest punt podrem llegir els missatges rebuts, enviats i respondre als que
ens han enviat.

A i

-
\

Des de qualsevol modul de l'aplicacid si cliguem a aquesta icona, anirem directament a
l'agenda, per tal de poder veure si hi ha noves fasques o noves nofificacions.

@

Com les altres icones, també la podrem utilitzar des de qualsevol modul de l'aplicacid.
Aquesta en concret ens informara de quines icones hi ha al modul i guines son les seves
funcions (guardar, cancel-lar, acceptar, crear,..)

s )

Ajuda: »

- Manual d'Usuari

Realitzar recerca

Guardar un element
Calendari

Document POF

Acceptar, confirmar o Signar
Redireccié a |'Entitat/CT
Envismant/Proposta de dades
Carregar dades

Missatge procés correcte

Mizsatge d'alerta

CF QBT DY

Missatge d'arror

En aquest apartat també podreu descarregar-vos aquest manual que esteu llegint.
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Barra Perfil 052

Usuark: fg212mng _/’ P
Perfil ALUMNE :

En aquesta barra disposem de quin és l'usuari amb el que ens hem registrat en el sistema, i el
perfil al qual pertany.

Canvi de (lau 0521

Una vegada l'usuari ha entrat al sistema, a la part superior dreta, al costat del botd de
tancar disposa d'una clau & que li permetra variar la seva contrasenya.

Manteni del usuari
Usuari: cgl
Password: ——
Validar Password: |:|
(=]
A la pagina de manteniment d'usuari només podrem modificar la contrasenya.
Abandonar el Sistema 0522

Per abandonar la sessid oberta es disposa del botd ©7 Un cop fet aquest rapid i senzill pas,
ja és pot tancar el navegador.



qBIDAlumne - Manual d'ajuda a l'usuari @

Pag. 12 / 24 Ref. qBID4.2

Ver:  01/07/2010 Autor: STI Consell General de Cambres
de Catalunya

Agenda

El gBID disposa d'un modul d'agenda adequat per a cada usuari, on es mostren les tasques
pendents i les notificacions, aixi com també es disposa d'un calendari per tal de cercar les
dates amb fasques pendents.

»# Divendres, 5 de Marc 2010 o
~ T ~ ¢~ Calendari !
Pendents (o) ( )
| DI | Dt | Dc| Dj | Dv | Ds | Dg|
No hi ha tasques
1 2 32} ¢ 7

At S 8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31

- Activitat didria de I'expedient (2009134852

\ .

~ Missatges (0) ~\

\ J
Divendres, 5 de Marg 2010 (1)

Sense dades

- Activitat diaria de |'expedient (2009134852

Aquest modul sera la primera plana que veurem una vegada ens haguem donat d'alta al
sistema.
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Calendari 117

A la part dreta de la pagina disposem d'un calendari, que ens informara per colors dels dies
amb tasques pendents.

Si cliguem sobre un dia, obtindrem informacid a la part inferior de les tasques pendents
d'aquell dia.

B « Marc¢ 2010 & e
DI | bt [ bc bj | bv | bs| by
1 2 3[a& s 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28
29 30 31

\ J
Divendres, 5 de Marg 2010 (1)

- Activitst didria de |'expedient (2009134852

A l'agenda disposem dels dies de conveni marcats amb diferents colors:
= Rosat 28 E| dia en concret hi ha tasques que cal realitzar

= Vermell I@@ hem marcat el dia com a baixa temporal per motius meédics (malaltia, visita
al metge,...).

= Verd 1 Hem marcat el dia com a festiu.

= Groc 2 Hem marcat el dia com abséncia per motius:
* Personals.
* Relacionat amb els estudis.
* Moftivat per l'empresa.

= Gris 271 S'han gestionat les ftasques del dia.
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Tasgues

A la part lateral esquerra de la pagina de l'agenda, disposarem d'un llistat de les 3 tasques
més antigues pendents de gestionar.

També tenim les dades de les tasques que son pendents del dia d'avui.

~ Tasq ~
Pendents (0)
No hi ha tasques
Avui (1)

- Activitat diaria de |'expedient (2009134852

»

\ S

En cas que vulguem buscar tasques pendents especifiques o per data, haurem de clicar sobre
el botd +.

Tipus de Tasques: [ACTIVITAT DIARIA ]
besde [ @

Podrem marcar les dates enfre les gue volem cercar les tasques pendents i podrem distingir
diferents tipologies de ftasques pendents:

= Activitat diaria.

= Informes mensual.

= Enquesta final de U'FCT.
= Totes les tasques.

Obtindrem una llista de resultats. Si cliguem sobre el boté > podrem anar directament a la
tasca per fal de gestionar-la.
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=
Data ipcic Accions

05/03/2010 ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009134852) [D
08/032/2010 ACTIVITAT DLARIA DE L'EXPEDIENT (z009124852) w
09/02/2010 ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009134852) w
10/03/2010 ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009134852) [D
11/02/2010 ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009124852) w
12/02/2010 ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009134852) w
15/03/2010 ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009134852) [D
16/03/2010 ACTIVITAT DLARIA DE L'EXPEDIENT (z009124852) w
17/03/2010 ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009124852) w
18/03/2010 ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009134852) [D
15/02/2010 ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009124852) w
22/0z2/2010 ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009124852) w

=>

Les tasques que apareixen de color vermell sén tasques que son pendents, i les que apareixen
de color gris son les tasques que s'hauran de realitzar en el futur.
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Missafges 13

A la part lateral esquerra-inferior de la pagina de l'agenda, disposarem d'un llistat amb els
tres Gltims missatges rebuts que no hem llegit.

Missatges (1)
[ - 04/03/2010 ]

En clicar sobre un missatge anirem a la safafa de missatges i podrem llegir el contingut del
missatge, i aquest desapareixera del resum de l'agenda.

De: Sistema
Assumpte: BENVINGUT/DA AL QBID

Missatge: BENVOLGUT/DA: o A
ET VOLEM DONAR LA BENVINGUDA AL SISTEMA gBID, DES D'ON PODRAS GESTIOMAR EL
TEU QUADERN DE PRACTIQUES DE L'FCT.
FER TAL DE PODER ACCEDIR AL SISTEMA,
USUARI:
PASSWORD:

DINS DE L'APLICACIO DISPOSES D'UN MANUAL D'AJUDA PER TAL DE PODER REALITZAR
TOES LES TASQUES.

Correu electronic:
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Safafa de missafges

2

El gBID disposa d'un modul de missatges que permet enviar missatges enfre els usuaris de

["aplicacid.
El mend lateral del modul de missatges ens permetra:
“/ Missatges: Aquesta opcid ens mostrard la safata d’'entrada.

% Enviat: Aquesta opcio ens permetra visualitzar el llistat de missatges enviats.

Safata d'entrads

Des de la safata d'entrada podrem veure fofs els missatges que haguem rebuf.

1 Mostra: Tots No Llegits 2 1-1del
Missatges De: Assumpte: Data:
Enviat 3 Sistema BENVINGUT/DA Al OQBID 04/03/2010

1. Podrem llistar per tots els missatges o Unicament pels gue encara no haguem llegit.

2. Ens informa dels missatges que estem veient.
3. Breu descripcid del missatge (qui l'envia, assumpte del missatge i la data).

Si cliguem sobre l'assumpte podrem visualitzar el contingut del missatge.

2.1
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De: USUARI DE TEST
Assumpte: FWD: TEST MAIL
Missatge: PFELLENTESQUE HABITANT MORBI TRISTIQUE SENECTUS ET NETUS ET MALESUADA FAMES
AC TURPIS EGESTAS. VESTIBULUM TORTOR QUAM, FEUGIAT VITAE, ULTRICIES EGET,

TEMPOR. 51T AMET, ANTE. DONEC EU LIBERO SIT AMET QUAM EGESTAS SEMPER. AENEAN
ULTRICIES MI VITAE EST. M

Correu electronic: -

Antic missatge: Veure missatge

El missatge ens informa de qui és el remitent, quin és l'assumpte i mostra el cos del mateix.
També visualitzarem el e-mail on el remitent ha fet copia.
El botd ¥ ens permetra respondre al usuari que ens ha enviat el missatge.

En la visualitzacid del missatge podrem veure si el missatge feia referéncia a un missatge
previament enviat, i podrem veure quin era el contingut d'aguest missatge.
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Safata de sortida 2.2

Si cliguem sobre el mend lateral a l'opcid enviar podrem veure tots els missatges que haguem
enviat a altres usuaris del sistema.

1-1del

Enviat a: Assumpte: Data:

PROFESSOR TEST TEST MAIL 25/02/2010

Com passava en la safata d'entrada també podrem veure el contingut del missatge enviat
clicant sobre el assumpfte.

Enviat a: PROFESSOR TEST
Assumpte: TEST MAIL
Missatge: PELLENTESQUE HABITANT MOREIL TRISTIQUE SENECTUS ET NETUS ET MALESUADA FAMES
AC TURPIS EGESTAS. VESTIBULUM TORTOR QUAM, FEUGIAT VITAE, ULTRICIES EGET,

TEMPOR SIT AMET, ANTE. DONEC EU LIBERC SIT AMET QUAM EGESTAS SEMPER. AEMEAN
ULTRICIES MI VITAE EST. M

Correu electronic: mail@mail.cat
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Seguiment de [l‘activifaft

Activitat diaria 317

Com a tasca principal l'alumne/a té que registrar al sistema les activitats que ha realitzat al
Centre de Treball durant el dia.

Per accedir a registrar aquestes dades, des de l'agenda, podra veure quins dies ha de
completar.

¢ Expedient: 2009134852 /NC1126150

Centre: [ES SEP CAPARRELLA Professor/Tutor/a: PILAR SANVICEN SOLSONA (COORDINADOR)
Alumne/a: MA TERESA JUSTE GORT Cicle: IMATGE
Empresa: ENRIC FILELLA ORC Centre Treball: ENRIC FILELLA FOTOGRAFIA
Periode Conveni: de 04/03/2010 a 05/04/2010 Hores Maximes: 4H
~ Divendres, 5 de Marc 2010 -\

Participacio en I'organitzacié del treball de la produccié fotografica

Realitzacié dels processos de captacio i enregistrament d'imatges fotografiques
Tractament digital d'imatges fotografiques

Edicié d'imatges digitals en negatiu o inversible

Tractament i edicié analdogica de negatius, inversibles i/ o copies positives
Participacio en I'estudi de projectes d'il-luminacié

Participacié en l'organitzacié dels treballs de muntatge dels elements i il-luminacié del
processament i tractament del material exposat.

Configuracid i realitzacié de la il-luminacié

Valoracid de les condicions d'il-luminacidgde I'espai

Organitzacid del treball de preparacid, captacid i enregistrament

Posada en escena dels elements que cal captar

Configuracid i realitzacié de produccions audiovisuals pla a pla i multicaAmera
Gravacio de reportatges grafics i entrevistes

Muntatge/editatge de productes audiovisuals

1114444!444441

Abséncia

Motiu: [ - Seleccionar - [=]

J

B

Les activitats a les gue haurem d'assignar les hores, son aquelles activitats que el nostre
Professor/Tutor/a a pactat amb el responsable del Centre de Treball on esteu realitzant les
practiques.

Podria ser que durant uns dies no disposeu de cap activitat, perqué el vostre
Professor/Tutor/a encara no ha introduit el pla d'activitats al sistema.

Expedient: 2009134848/NC0980165

Centre: CENTRE DE PROVES PER 5TI Professor/Tutor/a: MIGUEL GARCIA ORTEGA
Alumneja: TEST TEST Cicle: SECRETARIAT
Empresa: Centre Trebalk: SEU CENTRAL
Periode Convent: de 03/03/2010 a 22/06/2010 Hores Maximes: 4H
Dimecres, 3 de Marg 2010
[ Pla d'activitats no pactat, en breu podras introduir les hores. ]

Cal tenir present que no podreu introduir més hores diaries de les que marca el vostre
conveni. Es tracta d'un maxim i per tant el sistema si accepta la introduccio de menys hores.
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Si un dia no s'ha pogut anmar a realitzar les practigues, feniu la possibilitat d'introduir
l'absencia al sistema.

Abséncia

Mottiu: [ - Seleccionar - [=]

Disposeu de diferents motius:
e Motius medics.
* Dia Festiu.
* Motius Personals.
e Abseéncia relacionada amb els estudis.
e Motivat per l'empresa.
e Altres mofius.

Quan marqueu el dia com abséncia, el sistema enviara un missatge al vostre Professor/Tutor/a
informanf-lo que aquell dia no heu anat a realitzar les practigues.

Si el vostre Professor/Tutor/a ha marcat l'activitat diaria com a abséncia, no podreu revocar
la seva decisid, ja que només ho podra fer ell.

Finalment heu de tenir present que el sistema no us permetra introduir les activitats diaries
del futur, és a dir, només podreu realitzar les del dia d'avui o anteriors.
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Una vegada s'arribi a final de mes, o al final del conveni, haureu de gestionar l'informe
mensual. Per aixo cal que hagueu gestionat totes les activitats diaries del periode, per tal de
portar l'informe imprés al tutor de l'empresa, responsable de signar-lo.

» Expedient: f .
Centre: Professor/Tutor/a:
Alumne/a: MA TERESA Cicle: IMATGE
Empresa: Centre Trebalk
Periode Conveni: de 04/03/2010 a 09/04/2010 Periode de l'informe: de 04/03/2010 a 31/03/2010
~ Resum d’hores i valoracio ~

Elaboracié de documents 2h | Banz/Bé
Atencid personalitzada 2h | Bona/BE
Organitzacié de I'agenda i d"activitats ih | Passiva
Presentacié de documents 1h | Moltbona
Manipulacié de mitjans informatics 2h | Negativa

Activitats opcionals pactades

Abséncies
Sense Abséncies

Dies no gestionats
- 26/03/2010: ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009134852)
- 29/03/2010: ACTIVITAT DIARIA DE L'EXPEDIENT (2009134852)

Mo es podra gestionar l'informe fins que es gestionin totes les activitats diaries

Per part de I'empresa: Per part del Centre Educatiu:
| Cal gestionar el document

[

Una vegada signat, s'haura d'introduir al sistema les valoracions al formulari i haureu
d'entregar el document al vostre Professor/Tutor/a per que aquest el validi i el signi.
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Enguesta final de ['FCT

Una vegada hagueu finalitzat I'FCT disposareu d'una enquesta totalment anonima de les
vostres valoracions sobre les experiéncies en la Formacio en Centres de Treball.

Recordeu que és obligatori gestionar agquesta enquesta. Agraim la vostra col-laboraciéo que ens
permetra millorar el procés.

7~ Questionari ™

1. LA INFORMACIO I LA REALCIG QUE HAS MANTINGUT AMB EL TUTOR/A DE L'EMPRESA HA ESTAT SATISFACTORIA?

SERBERT INFORMATICA SL (DELEGACIO LLEIDA)

ACTUAL GRANDLLERS SL (SEU CENTRAL)
2. LA RELACIO QUE HAS MANTINGUT AMB ELS COMPANYS DE FEINA A L'EMPRESA HA ESTAT SATISFACTORIA?

SERBERT INFORMATICA SL (DELEGACTO LLEIDA)

ACTUAL GRANOLLERS SL (SEU CENTRAL) [~ Seleccionar- [+ |
3. ESTAS SATISFET/A AMB EL SEGUIMENT DEL CENTRE DE LES TEVES PRACTIQUES?
4. VALORA GLOBALMENT L'EXPERIENCIA DE L'FCT

Suggeriments:

%
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Els documents es presenfaran en format PDF.

Document Informe mensual

'REF/Informe mensual
Nim de registre: 2009143430
Pronroga mim: 0

I

INFORME MENSUAL DE L'ACTIVITAT DIARIA
PEL CENTREDOCENT:
EVLsSr'Sea: DRECTOR ST Coma Disclorf dl Cestr: CENTRE DE FROVES PER ST
Tuior 4 Cetre: MIGUEL GARCIA ORTEGA
PERLENTITAT COLLABORADORATAPRESA
VL SrSra: FRANCESC AUGE MAESTEE _Ea concpte de- DIECTOR GENERAL
Tenfiat: AEANTIA CENTEQ DE SERVICIOS COMPARTIDOS SLU (SEU CENTRAL)
Tuior de EmpresyEntiat. FANCESC AUGE MAESTRE
PERLALIMNE:
NomCogaoms: ASDASDASD, SADSAD. DN psADASD
e Profesionsl SECRETARIAT
Peciods da linforme de Tactivitat diiz: d= 0710520103 260572010
Lavaloracid s mestes de I segien foma:
[Riotadequad | Aaegeads | Foc viequad | Gers e [ Sese vorac

Pla dactivitats pactat.

L. Teactament d s comespondincia 1. MOLTADEQUADA
2. Elsboracie da document: I MOLTADEQUADA
3. Atencio personalitzada m A

4 Tractament de la informacis o ADEQUADA
Abséncies.

NO HI HA C4P ABSENCIA

Hores fotals: 56h
e

1.Pd cenre 2. Per Tempresa it coaboradors

EVLa e e pricsiques: MIGUEL GARCIA ORTEGA EVLa urer'a de Fmpresa Bartat ol aboradora: FRANCESC

AUGEMAESTRE

[ —

5.1



